
 نموذج طلب سلفة 

 إلى مدير قسم الموارد البشرية 

 

 الموضوع: طلب الحصول على سلفة راتب شهر واحد مقدمًا. 

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 

من خلال هذا الطلب، أتقدم بكل تواضع بطلب سلفة تعادل راتباً مقدماً لمدة شهر واحد، فأنا  

 المساعدة المالية.  أعاني في الوقت الحالي من صعوبات مالية وفي حاجة ماسة إلى 

 

ألتزم من خلال هذا الطلب أمام الشركة أن أقوم بتسديد المبلغ المطلوب من راتبي لشهري ) (  

 على قسطين. 

لراتب[ ويمكن للشركة استرداد هذا المبلغ بخصم  راتبي هو _________ ]اذكر مبلغ ا

 __________ من راتبي في شهري ) (. 

 أتطلع إلى ردكم الإيجابي وشكراً مقدمًا على حسن تفهمك.

 

 المخلص لكم: 

 

 التوقيع: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 إلى مدير قسم الموارد البشرية 

 

 الموضوع: طلب الحصول على سلفة راتب لأغراض طبية علاجية طارئة. 

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 

اتبًا مقدمًا لمدة شهرين إلى ثلاثة أشهر بسبب حالة طبية طارئة في  أرجو منحي سلفة مقدارها ر 

 عائلتي. 

لدي إشتراك في التأمين الصحي، لكن بسبب الإجراءات الإدارية سيتأخر تسديد المبلغ المطلوب  

 من التأمين. 

ى  سيكون مبلغ السلفة المطلوبة كافياً لتغطية نفقات العلاج. وسأكون ممتناً إذا وافقت الشركة عل 

 طلبي للسلفة في أقرب وقت ممكن. 

 كما أرجو خصم جزء من هذا المبلغ من أجري الشهري، حتى يتم استرداد مبلغ السلفة. 

 سأكون في غاية الإمتنان في حال النظر في طلبي سريعاً والرد عليه بشكل إيجابي. 

 

 مع فائق المحبة والإحترام 

 

 الإسم: 

 

 التوقيع: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 إلى مدير قسم الموارد البشرية 

 

 الموضوع: طلب الحصول على سلفة 

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 

وفقًا لعقد العمل المبرم بيني وبين الشركة، أنا مؤهل لطلب سلفة بمقدار راتب مقدم لمدة تصل  

 أشهر وفقًا للشروط والأحكام المذكورة في العقد.  3إلى 

 

 ٪ كل شهر حتى يتم سداد السلفة.   5سيتم استرداد المبلغ بمعدل  

 

 ]اذكر تفاصيل البنود والشروط الخاصة بعقد العمل[ 

 

 جة السلفة المالية من أجل تغطية النفقات الخاصة بالاستخدامات الشخصية المختلفة. أنا في حا

 

أطلب بتواضع الموافقة على طلبي وسأكون في غاية الإمتنان في حال النظر في طلبي سريعاً  

 والرد عليه بشكل إيجابي. 

 

 المخلص لكم: 

 

 الأسم: 

 

 التوقيع: 

 

 

 

 

 



 إلى مدير قسم الموارد البشرية 

 

 الموضوع: طلب الحصول على سلفة 

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 

أنا أعمل في شركتكم الموقرة على مدى السنوات ______ الماضية ]اذكر عدد سنوات  

 منصبي بكل إخلاص ونزاهة.  العمل[. وأعمل في 

أطلب معروفًا للحصول على سلفة راتب مقدم قدره ___ سبب هذا الطلب هو أنه في الشهر  

التالي سيقام حفل زفافي، وأحتاج من أجله إلى مبلغ من المال لتغطية النفقات الضرورية  

 المختلفة. 

ل بخصم نسبة مثل )  سيكون بإمكاني سداد هذا المبلغ على أقساط وأرجو من سيادتكم التفض

 ٪ ( كل شهر من راتبي ابتداءً من الشهر المقبل. ٪30 ، ٪20 ،  10

لقد خدمت الشركة بأفضل ما لدي من قدرات وآمل أن تتفهم الشركة ظروفي الشخصية  

 والموافقة على طلبي للحصول على سلفة راتب مقدم. 

 

 مع فائق المحبة والإحترام 

 

 الإسم: 

 

 التوقيع: 

 

 

 

 

 

 

 

 


